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KAYIT DONDURMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Sevgi İnal Gören 

İletişim Fakültesi Fakülte Sekreteri 

Prof. Dr. Samettin Gündüz 
Profesör 

Kalite Birim Sorumlusu 

Prof. Dr. Samettin Gündüz 

İletişim Fakültesi Dekanı V. 

 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

 

 

 

Öğrenci 

  

 

Resmi yazışma yolu ve 

elektronik ortamdan gelen 

evraklar; ÜBYS Gelen 

Evrak modülünden kabul 

edilir. 

Bolu Abant 

İzzet Baysal 

Üniversitesi 

Öğrenci Kayıt 

Kabul İşleri 

Yönetmeliği’n

in 25. 

Maddesi 

kapsamında 

gerçekleştiril

mektedir. 

 

Bölüm Başkanı 

 

Bölüm Kurulu 

Üyeleri 

 

Bölüm 

Sekreteri 
 

   

Dekan 

 

Fakülte 

Yönetim 

Kurulu Üyeleri 

 

Fakülte 

Sekreteri 
 

   

   

 

 

 

 

 

 
 

 

    

Akademik Takvimde belirtilen 

süre içinde Öğrenci Bölüm 

Başkanlığına dilekçe verir. 

Dilekçe Bölüm Kurulu 

toplantısında karara bağlanır ve 

üst yazı ile Dekanlığa sunulur. 

Bölüm kurulu kararı ve öğrenci 

dilekçesi Fakülte Yönetim 

Kurulunda görüşülerek karara 

bağlanır. 

Kayıt dondurma 

talebi Yönetim 

Kurulunda uygun 

bulundu mu? 

EVET HAYI

R 
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Bölüm Başkanı 

 

Bölüm 

Sekreteri 

  

 

Bölüm sekreteri tarafından 

öğrenciye bilgi veriler. 

 

    

Karar Bölüm 

sekreterliğine 

iletilir. Bölüm 

sekreteri tarafından 
öğrencinin 

kaydı belirtilen 

süre boyunca 

dondurulur ve 

öğrenci bilgi 

sistemine 

işlenir. 

 

Bölüm 

Başkanlığına 

iade edilir. 
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